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一 使用环境

1）避免将指纹及刷卡门禁一体机安装在强光直照的地方。强光对

进行指纹采集时有影响，可能会导致指纹验证无法正常通过。

2）指纹及刷卡门禁一体机的工作温度为 0℃–60℃。避免长期在

室外使用。长期在室外使用，会影响设备的正常工作。如果必须在室

外使用，建议夏天使用遮阳伞和散热设备，冬天采用保暖设施对设备

进行保护。

二 安装注意事项

1）在安装前请确认安装过程中设备的电源系统是关闭的。带电

安装、 接线操作会因为电源线的接触导致机器的损坏。

2）秋冬季节由于人体所带的静电严重，安装设备时请先接地线

再进行其他接线的安装，以防止瞬间静电电压过大损坏机器。

3）所有接线端子的不使用端口，请不要裸露线端，可能会导致

线路短路损坏设备；同时，便于识别请使用不同颜色的线连接端子。

4）请先将其他线路连接好后再连接电源线，最后通电测试。通

电后如果发现机器不能正常工作，必须切断电源再进行检测。

5）若电源与机器的距离较远，严禁使用网线等其他专用线代替

电源线。选择电源线时，应考虑到传输距离过大导致的电压衰减。

6）对指纹及刷卡门禁一体机进行接线时，因异常接线导致设备

线路、主板及指纹头烧坏，造成设备不能正常使用，均不属于保修

范围。

7）设备安装高度在 1.4~1.5 米较为合适。
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三 按键说明

按键布局如图 2-1 所示：

F1 F2 F3 F4

1 2 3 ESC

4 5 6 MENU

7 8 9 ▲

* 0 OK ▼

图2-1

按键功能说明：

ESC 操作菜单时退出或取消

MENU 进入菜单管理

OK 确定当前设定项

* *字符

▲ 操作菜单时上翻键

▼ 操作菜单时下翻键

0…9 操作或选择菜单时，输入数值

F1 上班考勤状态设定

F2 下班考勤状态设定

F3 加班考勤状态设定

F4 结束考勤状态设定
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四 指纹按压说明

指纹登记及验证时的正确的按压方式为：手指平压于指纹采集窗

口正上方，指纹纹心尽量对正采集窗口的中心。

手指按压方式如下图所示：

倾斜 太靠下

纹心没对准 太偏

正确
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五 菜单操作说明

在设备处于待机状态时，按【MENU】键进入操作主菜单。若要对

具体项目操作时，用户可通过功能键和数字键快捷地进行菜单的选

择、数字输入等设置和操作。

主菜单包含注册用户、删除用户、数据下载、门禁管理、高级设

置、信息查询六个大项，各菜单下包含二级、三级菜单，可分别进行

相应的操作。

1、注册用户：登记指纹（或密码）等信息

2、删除用户：请删离职员工的注册信息（指纹或密码）

3、数据下载：设置通讯参数、U盘下载出入记录等

4、门禁功能：设置时段、用户门禁定义、开门组合、报警等信

息

5、高级设置：设置设备机号、记录、时间、响铃等信息；

6、信息查询：查看注册容量、记录详情、产品参数信息等

1. 注册用户

2. 删除用户

3. 数据下载

4. 门禁功能

5. 高级设置

6. 信息查询

MENU
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六 用户注册
在设备正常工作状态下，按【MENU】键进入主菜单（如果登记了

管理员需要先验证管理员身份才可以进入主菜单），如下图所示：

在【用户注册】中包含【用户】、【管理员】、【超级用户】、

【U盘上传】等四个项目，如下图所示：

在【用户】中包含【新注册】、【备份注册】、【胁迫指纹】三

个项目，如下图所示：

1、新注册

2、备份注册

3、胁迫指纹

用户

退出-ESC 设置-OK

1、用户

2、管理员

3、超级用户

4、 U盘上传

注册用户

退出-ESC 设置-OK

1、注册用户

2、删除用户

3、数据下载

4、门禁功能

5、高级设置

菜单

退出-ESC 设置-OK
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【新 注 册】：一个员工第一次注册指纹（或者密码/感应卡）信息。

【备份注册】：一个员工注册多枚指纹（或密码/感应卡）。

【胁迫指纹】：一个员工最多注册一枚指纹。

七 指纹注册

① 新注册

选择【新注册】【指纹注册】

首先使用键盘输入【登记号码】（默认为未登记号码中最小值），

然后按【OK】键，进入指纹登记界面，按照提示用同一个手指按压指

纹头两次，如果两次按压都非常标准，则注册成功。

号码 00000001

指纹注册

退出-ESC 设置-OK

第一次

新注册
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如果登记指纹成功，设备提示“是否继续”，如下图：

如果点击“是-OK”，则可以登记下一个员工的第一枚指纹。

如果点击“否-ESC”，重新回到注册方式选择，如下图：

② 备份注册

“备份注册”的操作方法和“新注册”的操作方法基本相同。

注册用户界面选择备份注册，选择要注册的类型，输入需要注册

备份的用户注册号按OK键进行注册（备份注册仅能给已注册用户进行

注册）

③ 胁迫指纹注册（部分机型带此功能）

选择【用户】【胁迫手指】可以注册胁迫指纹。

如果【门禁功能】中的【胁迫报警】开启，当员工使用胁迫指纹

识别成功之后，指纹机会按照设定输出“暗报警”。

是否继续

指纹注册

退出-ESC 继续-OK

1、指纹注册

2、卡注册

3、密码注册

4、指纹及卡

5、指纹密码

新注册

退出-ESC 设置-OK
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八 密码注册

在【注册方式】菜单中，选择“密码注册”，如下图所示

输入要登记员工的“登记号码”，点击“OK”键，如下图：

使用键盘键入小于8位的密码，确定后再键入一次。两次键入的

密码相同则注册成功。

九 感应卡注册

进入【注册模式】菜单，如下图

号码 00000001

密码注册

退出-ESC 设置-OK

号码 00000001

密码输入﹡﹡﹡﹡

密码输入﹡﹡﹡﹡

密码注册

退出-ESC 设置-OK

1、指纹注册

2、卡注册

3、密码注册

4、指纹及卡

5、指纹密码

新注册

退出-ESC 设置-OK
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在【注册方式】菜单中，选择“卡注册”，如下图所示：

输入要登记员工的“登记号码”，点击“OK”键，如下图：

在指纹设备的感应区刷卡，完成ID卡注册。

十 指纹及卡

进入【注册模式】菜单，如下图

号码 00000001

ID卡注册

退出-ESC 设置-OK

ID卡号输入

退出-ESC 设置-OK

1、指纹注册

2、卡注册

3、密码注册

4、指纹及卡

5、指纹密码

新注册

退出-ESC 设置-OK
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在【注册方式】菜单中，选择“指纹及卡”，如下图所示：

输入要登记员工的“登记号码”，点击“OK”键，如下图：

在指纹设备的感应区刷卡。进入指纹登记界面，按照提示用同一个手

指按压指纹头两次，如果两次按压都非常标准，则注册成功。

【注意】指纹及卡注册后，验证时，可以直接按指纹通过，也可以拍

卡时，再按一次指纹才能通过。

号码 00000001

新注册

退出-ESC 设置-OK

ID卡号输入

退出-ESC 设置-OK

第一次

指纹及卡
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十一 指纹密码

进入【注册模式】菜单，如下图

在【注册方式】菜单中，选择“指纹密码”，如下图所示：

输入要登记员工的“登记号码”，点击“OK”键，在指纹设备的感应

区刷卡。进入指纹登记界面，按照提示用同一个手指按压指纹头两次，

如果两次按压都非常标准，则继续进入密码注册，输入两次相同的密

码则注册成功。

【注意】指纹密码注册后，验证时，按指纹通过后，会提示输入密码，

1、指纹注册

2、卡注册

3、密码注册

4、指纹及卡

5、指纹密码

新注册

退出-ESC 设置-OK

号码 00000001

新注册

退出-ESC 设置-OK

密码输入﹡﹡﹡﹡

密码输入﹡﹡﹡﹡

新注册

退出-ESC 设置-OK
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密码正确后，才能验证通过。

十二 管理员注册

管理员注册是为了对进行管理操作的管理者的授权。方法同用户

注册，请参照用户注册。

区别：管理者注册菜单项下注册的用户是管理员，用户注册菜单

项下注册的用户是普通用户。同理，备份注册的权限依照注册时所选

注册菜单。

本机注册的管理员也可视为普通用户做日常使用。同时，可进行

管理操作。管理者所作的操作记录会记录在门禁机内。

十三 超级用户注册

超级用户注册是为了对进行管理操作的次级管理者的授权，仅拥

有部分管理权限。方法同用户注册，请参照用户注册。

区别：超级用户只有“注册新用户”、“数据下载”的权限（U

盘下载出入记录，修改网络IP等），其它功能菜单无法进入。

只有注册了管理员，通过管理员权限进入菜单，才可以注

册超级用户。

本机注册的超级用户也可视为普通用户做日常使用。同时，可进

行部分管理操作。超级用户所作的操作记录会记录在门禁机内。

十四 U盘上传

使用 U 盘上传登记信息

用户可以使用 U 盘将一台门禁机上的登记信息转移到另一台，

也可以使用 U 盘将软件中的登记信息转移到任何一台门禁机。需

要注意：U 盘中的登记信息文件中的机号一定要与指纹门禁机的

登记号对应。例如：U 盘中的登记信息文件名为：

AFP_001.DAT ，只能 够被机号为“001”的门禁机所识别。
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十五 删除用户

按【MENU】键进入主菜单，如下图：

在【主菜单】项中选择【删除用户】，按“OK”键进入【删除用

户】菜单。

输入要删除的登记号，点击“OK”，如下图：

号码 00000001

删除用户

是否删除？

删除

否-ESC 是-OK

1、注册用户

2、删除用户

3、数据下载

4、门禁功能

5、高级设置

菜单

退出-ESC 设置-OK
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使用ESC键与OK确认是否删除

按ESC退出。

十六 数据下载

选择【菜单】【数据下载】，进入数据下载菜单，此菜单包含

三项，如下图所示：

【U盘下载】项下有下载出入记录和下载注册数据两项功能，

分别实现门禁机内注册数据和出入记录的下载功能。该功能视具体机

型而定。

【RS485 下载】菜单是用来设置门禁机与电脑通讯速度的，进

入该项后通过选择键可选择通讯速度。

【以太网下载】菜单用来设置门禁机以太网各项参数，分别

是否继续

删除用户

退出-ESC 继续-OK

U盘下载

RS485下载

以太网下载

数据下载

退出-ESC 设置-OK
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有 IP 地址，子网掩码、网关，用选择键进入，按网络实际环境

输入即可。

1） U 盘下载

在菜单中选择【U 盘管理】

① 下载登记信息

A) 用户将 U 盘插到门禁机的 U 盘接口；

B) 按“MENU”键，选择“菜单”，进入【U 盘下载】；

C） 选择“下载登记”可将门禁机中保存的登记信息（指纹信息，

姓名信息等）下载到 U 盘，形成一个文件，如“AFP_001.DAT ”；

D) 将 U 盘插到电脑上，使用门禁管理软件中的“获取 U 盘登

记数据”功能可以将这些出入记录数据导入到软件中。

注：每次有新员工登记时均需要进行此操作。

② 采集数据

A) 将 U 盘插到门禁机的 U 盘接口；

B) 按“MENU”键，选择【菜单】+【U 盘管理】

C) 选择“下载出入记录”可以将门禁机中保存的出入记录下载

到U 盘。并形成一个 TXT 文件，如“GLG_001.TXT ”；

D) 将 U 盘插到电脑上，使用门禁管理软件中的“数据采集”+

“U盘考勤数据导入”、可以将这些出入记录数据导入到软件中。

2）USB 通讯

直接使用标配的 USB 线将门禁机与电脑连接起来进行通讯。

3）RS485 连接

使用 RS485 转换器，可以将通讯距离延长至 800 米，甚至更远。
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建议使用 RS485 通讯时，将门禁机、电脑、软件的波特率调成

9600BPS ，这样通讯稳定性能更佳。

4） 通过以太网 (Ethernet) 连接（部分机型）

门禁机默认IP地址为 192.168.1.224 ，这是许多局域网中的一个

合法且可用的地址。请根据网络环境设置门禁机的 IP 地址、子

网掩码、网关。

注意事项：

门禁机与电脑直接连接时，须要使用交叉连接网线

（Ethernet10/100Base-T Crossover Cable ），指纹机通过

Hub/Switch 接入以太网络时，请使用直通连接网线（Ethernet

10/100Base-T Straight ThruCable）。

十七 门禁功能

1 时间段定义

1.1 天时段

根据用户的出入规律、制度，将每天的通行时间设置成相应时间

段，总共可设置8种天时段，供周时段选择。例如一种早上6点到8点

可开门，晚上17点到19点可开门的设置，如下图【天时段1】的设置

情况，若需要设置全天候开门，则如下图【天时段2】的设置情况：

例如：【天时段 1】设置为

1 06:00 08:00

2 17:00 19:00

3 00:00 00:00

4 00:00 00:00

5 00:00 00:00
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例如：【天时段 2】设置为

1 00:00 23:59

2 00:00 00:00

3 00:00 00:00

4 00:00 00:00

5 00:00 00:00

1.2 周时段

根据用户的出入规律、制度，将每个星期的通行时间设置成相应

天时间段。例如：星期到星期五适用上述天时间段规则，星期六星期

天全天可开门。如下图周时段 1的设置情况：

备注：指纹设备的【周时间段 0】默认为全天候开门。其他所有

时间段都是全天候不开门的时段。在不更改天时段定义情况下，其他

时段也为默认全天候开门。

星期一 1

星期一 1

星期二 1

星期三 1

星期四 1

星期五 1

星期六 2

星期日 2
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2 用户门禁设置

输入要设置的用户注册号按OK键确认。

所属分组：设备一共可将用户划分为10个用户组

周时段：可定义用户适用于哪种开门规律。

有效期：可定义用户开门的权限从什么时候起到什么时候截止

注：每个用户都有一个所属分组，相应时间段，若没设置，则默认为

0，全天候可开门。当某用户验证身份（指纹或密码）的时候，指纹

设备判断员工的时间段，如果满足条件，则开门；如果不满足条件则

不开门。

例如：某员工登记号为：00000001，其所属分组为1，时间段分别设

置为1，如下图所示。

如登记号为00000001的员工按指纹，设备判断该员工所属分组是

号码 00000001

用户门禁设置

1．所属分组 1
2．周时段 1
3．有效期

用户门禁设置

退出-ESC 设置-OK
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否有开门权限（在“见开锁组合定义”中设置），如果有，则判

断现在时间是否在此员工所允许的时间段内，如果在，则开门，如果

不在，则不开门。

3 开锁组合定义

开锁组合定义可设置开锁组合，例如设置组合为12，则上节用户

门禁定义中的定义为1组和2组的两组人员中各一个打卡可开门。

举例1：同一组的单人开锁设置

组合1 1

组合2 0

…

组合5 0

如上设置，只有组合1做了设置，包含了【组1】，也就是只有所

属分组为【组1】的员工拥有开门权限。

举例2：同一组的多人组合开锁设置

组合1 111

组合2 否

…

组合10 否

如上设置，只有“组合1”设置“111”，表示在有效时间段内，

所属分组为【组1】的任意三名人员同时验证（验证顺序不分先后）通

过，才能够开锁。

组合1 0

组合2 0

组合3 0

组合4 0

组合5 0
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举例3：不同组的单人组合开锁设置

组合1 12

组合2 否

…

组合10 否

如上设置，只有“组合1”设置了内容，包含了【组1】、【组2】，

表示所属分组为【组1】的员工和所属分组为【组2】的员工共同验证

通过（验证顺序不分先后）才可以开锁。

所属分组为【组1】的员工和所属分组为【组2】的员工都不具有

单独开锁的权限。

【注意】

 如果【开锁组合定义】项目没有任何设置，则所有员工都不

具有开锁权限。

 指纹设备的默认设置是【开锁组合1】设置了包含【组1】。

也就是说所有分组为【组1】的员工具有单独的开门权限。

4 开锁延时

开锁延时设置的是锁控制继电器启动之后，恢复到常规状态的时间间

隔。值范围为：1-255，单位为：秒。默认值为：5秒。

5 门磁设置

A．门磁类型

设置了输入门磁的类型，默认状态下为：否（不开启门磁功能）。

B．门磁延时

锁控制继电器恢复到正常状态之后，经过多长时间未检测到门关

闭即开始报警。值范围为：1-255，单位为分钟。

举例：当门磁类型设置为闭型，门磁延时设置为1时，则常规状态
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下，门磁为闭合状态，开门时断开。当开门状态持续时间超过1分钟，

则设备报警。

注：非法开门报警

若没有验证身份而直接将门打开，即被视为：非法开门。非法开

门将会立即启动警报。

6 胁迫报警

胁迫报警可设置胁迫指纹打卡时的门禁机动作为开门+报警、报警

或开门。此功能用于员工被歹徒劫持时候，指纹机向暗报警继电器发

送报警信号。

当胁迫动作设置为【是】时，胁迫报警才会启动，如下图：

胁迫报警 否

1．开门+报警

2．报警

3．开门

胁迫报警

退出-ESC 设置-OK
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设置内容 说 明

否 不开启胁迫报警功能

开门
胁迫动作发生时，设备只向电锁控制器发出一个开门信

号，门锁打开。

报警
胁迫动作发生时，设备向暗报警器发出胁迫报警信号，

暗报警器报警。

开门+报警
胁迫动作发生时，设备同时向电锁控制器和报警器发 出

胁迫报警信号，报警器发出报警的同时门锁打开。

出厂时设置 否

7 输入报警

此功能用于外界报警探测机(红外、烟感等)，发生触发条件时，

“明报警”继电器输出开关信号

7. 输入报警 否

8. 反潜回 否

9. 双门互锁 否

10．同时确认数 否

11．误按报警 否

门禁功能设置

退出-ESC 设置-OK
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设置内容 说 明

否 报警动作发生时，设备都不发出报警信号。

1
报警动作发生时，设备发出明报警信号，明报警

控制设备响应。

2
报警动作发生时，设备发出暗报警信号，暗报警

控制设备响应。

出厂时设置 否

8 反潜回

当反潜回设置为【1】或者【2】时，反潜回功能才会启动，如下

图：

设置内容 说 明

否 不开启反潜回

主机在内
外接读头验证记录作为“进”

指纹设备验证记录作为“出”

主机在外
读头验证记录作为“出”

指纹设备验证记录作为“进”

指纹设备启用反潜回功能后，指纹设备将会按照反潜回中设置的

7. 输入报警 否

8. 反潜回 否

9. 双门互锁 否

10．同时确认数 否

11．误按报警 否

门禁功能设置

退出-ESC 设置-OK
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参数标示出入记录的“进”或“出”

启用反潜回功能后，无论在韦根读头中还是指纹设备中的都不能

同时反复多次验证。 所有验证都必须一进一出严格对应，否则将被视

为“非法”操作并记录在案。

9 双门互锁

双门互锁可设置双门互锁功能是否开启

10 同时确认数

同时确认数：可定义开门所需人数。例如设置为2则需要2个不同

的用户打卡才可以开门。

11 误按报警

误按报警：误按报警可设置输入错误之后多少次报警。例如设置

为5，则输入密码或输入指纹或卡无法辨认或辨认失败达到5次时机器

报警。

12 韦根格式

可定义韦根端口输出模式，默认输出模式为26，可更改为26或34.

8. 反潜回 否

9. 双门互锁 否

10．同时确认数 否

11．误按报警 否

12. 韦根格式 26

门禁功能设置

退出-ESC 设置-OK



指纹及刷卡门禁一体机 操作说明书

26

十八 本机设置

高级设置一共有四个模块组成：本机设置、记录设置、时间设置、

定时响铃。

在主菜单界面下，选择【5.高级设置】--【1.本机设置】

【本机设置】用来设置门禁机的参数，下面列表解释了每一项设

置的内容、范围、默认值。

设置内容 说 明 范 围 默认值

机号 软件中识别门禁机的唯一号码 1-255 1

管理者总数 设置门禁机管理者的总人数 1-10 5

显示语言 菜单显示的语言 多种 中文

音量设置 设置喇叭的音量 1-10 6

屏幕保护 待机多长时间开始屏幕保护 否/1-255 否

验证方式 如何打卡验证成功 多种 F/P/C

上传界面 修改设备界面 空 否

恢复出厂值 将设备参数恢复到出厂状态 空 空

清除管理员 清除设备上的所有管理员权限 空 空

1. 本机设置

2. 记录设置

3．时间设置

4．定时响铃

高级设置

退出-ESC 设置-OK
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确认方式：本设备允许多种识别模式组合验证：比如卡+指纹，需要用户先

验证感应卡片，再输入指纹才可以通过验证。

指纹/卡/密码
指纹、感应卡、密码都任何一种验证模式

可以验证通过

卡+指纹 必须先刷卡，再按指纹

指纹+密码 必须先输按指纹、再输入密码

卡+指纹+密码 必须先刷卡，再按指纹，再输入密码

十九 记录设置

7.2.1 管理记录警告

设备管理员每次进行一次操作（比如增加指纹，删除指纹等）都

会保存成一条管理记录，设备最多可以保存 1000 条管理记录。

当未被采集的管理记录差一定的数量满1000条的时候，设备就会

提醒“超出管理记录警告”。

【管理记录警告】就是设置差多少条记录满1000条的时候开始报

警的值。

比如【管理记录警告】设置为100，则未被采集的管理记录到900

条的时候就开始提示“超出管理记录警告！”

7.2.2 出入记录警告

操作步骤与管理记录警告设置操作步骤完全相同。当未被采集的

出入记录超过一定的值满 100000 条的时候，开始提示“超出出入记

录！”。

例如：若此值设为 1500，当出入记录达到 98500 条时，从第 98501

条记录开始，用户出入验证时将显示“超出出入记录”，同时提示音

为“谢谢！”；当门禁机记录超过 99999 条时，显示“超出出入记录”

界面后，并且记录不予存储，即出入记录无效。

此值用户可根据需要设置（1-1500 之间的任意整数），门禁机将

根据设定值告知“超出出入记录”。
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7.2.3 重复确认时间

检测用户是否在相应的时间内反复签证，建议用户将此值设为

5(分钟)。

若用户在设定时间内反复签证，则“门禁机”告知用户已签到。

这时不重复存储出入记录。

廿十 时间设置

在【高级菜单】菜单中选择【时间设置】，进入时间设置界面。

设备在出厂之间已经调整为北京时间，但是不排除在客户购买过

程中因为测试功能造成了时间变化。

开始使用之前，须要按照当前时间调整设备时间。

廿一 定时响铃

在【高级菜单】菜单中选择【定时响铃】，进入响铃设置界面。

星期六

2013-01-01

16：12

时间设置

1．响铃个数

2．响铃时间

定时响铃

退出-ESC 设置-OK
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【响铃个数】：响铃响闹的次数；

【响铃时间】：设置响铃响闹的时间，最多可以设置8个时间点。

廿二 存储详情

【信息查询】菜单用于查询设备的一些信息，包括“存储详情”、

“记录详情”、“系统详情”

显示设备上已注册信息，用上下键移动光标至“存储详情”按 OK

键，或按数字键“1”，进入查看。如下图,用上下键或数字键可选择

要查询的注册信息。

廿三 记录详情

显示设备各种记录条数以及删除机器内所有记录，用上下键移动

光标至 “记录详情”项按 OK 键，或直接按数字键“2”。

显示如下：

1. 用户注册数 0

2. 管理注册数 0

3. 指纹注册数 0

4. 密码注册数 0

5. ID 卡注册数 0

信息查询

退出-ESC 设置-OK

1. 考勤记录 100

2. 管理记录 1

3. 查看考勤记录

4. 删除全部记录

记录详情

退出-ESC 设置-OK



指纹及刷卡门禁一体机 操作说明书

30

用户可用上下键或每个菜单项前的数字进入对应子菜单，查询出

入记录、管理记录的方式见前面记录的查询。

廿四 系统详情

显示设备上的信息。

廿五 出入记录查询

1、门禁机正常状态

Soft: TH200 V1.0
Hard: TH-1 v1.0

Camera: OV0307
Device ID: 1
Baudrate: 38400
IPAddress: 192.168.001.224
Set 28 2013
SN: ZX00068275EB

09：26

欢迎

13/05/11 星期六
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2、按【OK】键可以直接进入【出入记录查询】界面：

3、用户验证身份通过之后，显示员工当月的出入记录情况：

图中显示登记号码为00000001的员工在2013年5月01日有1次出入记

录，5月02日有两次出入记录，5月03日有一次出入记录。

右上角的1/1 表示第1页，共1页。其中‘01’表示出入的日期。使

用“▲”、“▼”可以翻页查询。

请验证用户

出入记录查询

1 12:10
2 08:27 16:30
3 09:12

00001 2013/05 1/1▼


